附件2

河南省人民代表大会制度理论研究会

研究课题成果格式规范

　　一、文稿须包含以下要素：标题、作者、作者所在单位、摘要、关键词、正文、参考文献。

二、字体格式：文章标题为三号方正小标宋简体，作者为小四号楷体，摘要、关键词及正文均为四号仿宋（GB2312），参考文献为五号楷体。正文标题具体为：一级标题使用四号黑体，二级标题使用四号楷体（GB2312），三级及以下标题使用四号仿宋（GB2312）加粗。
三、摘要：摘要应清晰反映文稿的论点和创新部分，不用第一人称及“本文”、“作者”等字样；不出现评价性言语；不使用修饰词；不出现图表、公式、标题层次序号、非公知公用符号。摘要字数控制在250字左右。

四、每篇文稿一般选取3-8个词汇作为关键词，另起一行，排在“摘要”的正下方。
五、序号设置：一级序号使用“一、”，二级序号使用“（一）”，三级序号使用“1.”。
六、全部引文都应校核。引用原文，应加引号；转述大意，不加引号。以上两种情况都应在研究成果末尾“参考文献”处注明出处。注文内容包括作者、篇名、书刊名、卷次、期次、出版社、出版地、出版年月、版次、起止页码等。

七、正文内严禁插入无关学术的图片。
八、文稿一律采用A4纸双面打印，行距设置为固定值20磅。
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